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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА  
 

Годовой календарный учебный график муниципального автономного  учреждения 
дополнительного образования «Станция туризма и экскурсий «Конжак» (далее – МАУ ДО 
СТиЭ «Конжак») является документом, регламентирующим организацию образовательного 
процесса в учреждении. Годовой календарный учебный график учитывает индивидуальные, 
возрастные, психофизические особенности обучающихся и отвечает требованиям охраны их 
жизни и здоровья. МАУ ДО СТиЭ «Конжак» в установленном законодательством 
Российской Федерации порядке несет ответственность за реализацию в полном объеме 
дополнительных образовательных программ в соответствии с годовым календарным 
учебным графиком.  

 

1. НОРМАТИВНО-ПРАВОВАЯ БАЗА  
 

Нормативно-правовую базу календарного учебного графика МАУ ДО СТиЭ «Конжак» 
составляют:  
- Закон Российской Федерации от 29.12.2012г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации»;  
- Федеральный закон от 24.07.1998г. №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребѐнка в 
Российской Федерации»;  
- Приказ от 27 июля 2022 г. N 629 «Об утверждении порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»; 

- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 24.12.2014г. №1601 
«О продолжительности рабочего времени (норме часов педагогической работы за ставку 
заработной платы) педагогических работников и о порядке определения учебной нагрузки 
педагогических работников, оговариваемой в трудовом договоре»;  
- Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 
28.09.2020 г. № 28 "Об утверждении санитарных правил СП 2.4. 3648-20 "Санитарно-

эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и 
оздоровления детей и молодежи";  

- Санитарные правила и нормы СанПиН 1.2.3685-21 "Гигиенические нормативы и 
требования к обеспечению безопасности и (или) безвредности для человека факторов среды 
обитания". 

- Устав МАУ ДО СТиЭ «Конжак»;  
- Лицензия на осуществление образовательной деятельности;  
- Локальные акты учреждения. 
 

2. ПРОДОЛЖИТЕЛЬНОСТЬ УЧЕБНОГО ГОДА В МАУ ДО СТИЭ «КОНЖАК» 

 

 Начало учебного года в МАУ ДО СТиЭ «Конжак»  – 01.09.2023г.:  
 для групп первого года обучения – по завершению комплектования групп, но не позднее 

15.09.2023 года. 
 для групп второго и последующих годов обучения –01.09.2023 года. 

 Окончание учебного года – 31.05.2024 г. 
 Продолжительность учебного года – 37 недель.  

 

3. РЕЖИМ РАБОТЫ УЧРЕЖДЕНИЯ В ПЕРИОД ШКОЛЬНЫХ КАНИКУЛ И 
ПРАЗДНИЧНЫХ ДНЕЙ. 

 

 Согласно Приказу Министерства образования и науки Российской Федерации от 
24.12.2014г. №1601 «О продолжительности рабочего времени (норме часов педагогической 
работы за ставку заработной платы) педагогических работников и о порядке определения 



учебной нагрузки педагогических работников, оговариваемой в трудовом договоре» в 
каникулярный период педагогические работники осуществляют педагогическую (учебную и 
воспитательную), методическую, организационную работу, связанную с реализацией 
образовательной программы. Образовательный процесс осуществляется согласно расписания 

и/или планов работы. 

МАУ ДО СТиЭ «Конжак», осуществляет образовательную деятельность, реализуя 

дополнительные общеобразовательные программы в течение всего календарного года, 
включая каникулярное время. 

 Каникулы зимние: с 01 по 08 января 2024 г.;  
Праздничные (нерабочие) дни  

 4 ноября – День народного единства;  

 1, 2, 3, 4, 5, 6, 8 января - Новогодние каникулы;   

 7 января - Рождество Христово;   

 23 февраля - День защитника Отечества; 

 8 марта - Международный женский день;  

 1 мая - Праздник Весны и Труда; 

 9 мая - День Победы; 

 

4. РЕЖИМ ЗАНЯТИЙ 

 

Организация образовательного процесса МАУ ДО СТиЭ «Конжак» регламентируется 
расписанием занятий объединений, которое утверждается директором не позднее  01 октября 
2023 года (до этой даты может действовать установочное (временное) расписание).  

 Расписание занятий объединений составляется с учѐтом наиболее благоприятного 
режима труда и отдыха обучающихся, их возрастных особенностей и в соответствии с 
санитарно-гигиеническими требованиями к организации образовательного процесса (СП 2.4. 
3648-20). 

Продолжительность учебной недели в МАУ ДО СТиЭ «Конжак»– 6 дней.                                                                
     Количество учебных смен – 2:  

 В соответствии с расписанием;  

 Влажная уборка помещения, проветривание – 12.00-13.00;  

    Продолжительность занятий в группах: 
 детей  дошкольного возраста составляет 20 минут, которые равны - 60 минутам 

учебного занятия;  
 детей младшего школьного, среднего и старшего школьного возраста составляет 45  

минут, которые равны 60 минутам учебного занятия;  
 для детей с ОВЗ составляет 40 минут, которые равны 60 минутам учебного занятия. 
Продолжительность перемен между занятиями составляет не менее 10 минут. 
Начало занятий не ранее 8:00 ч., окончание – не позднее 20:00 ч. 

 

5.РЕГЛАМЕНТ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА  

 

  МАУ ДО СТиЭ «Конжак», осуществляющим образовательную деятельность, 
организуется образовательный процесс в соответствии с реализуемыми образовательными 
программами.  

Дополнительные общеобразовательные программы реализуются МАУ ДО СТиЭ 
«Конжак» как самостоятельно, так и посредством сетевых форм их реализации. 

Для каждой образовательной программы, реализующейся в МАУ ДО СТиЭ «Конжак», 
разработаны календарный учебный  план, рабочая программа воспитания и календарный 
план воспитательной работы, в соответствии с принятыми нормативами. 



        В воскресные дни обучающиеся МАУ ДО СТиЭ «Конжак» могут участвовать в 
конкурсах, фестивалях, выездных занятиях предусмотренных образовательной программой. 
       Занятия в МАУ ДО СТиЭ «Конжак» ведутся на русском языке. 
       Занятия могут проходить  как со всем составом объединения, так и по подгруппам, а 
также индивидуально. Возможно проведение совместных практических занятий и походов 
обучающихся нескольких объединений в соответствии с календарным учебным планом 
образовательных программ. 
 

6.АТТЕСТАЦИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

 

Контроль знаний и умений обучающихся проводится:  

 Входное тестирование в сентябре с целью  диагностирования и корректирования 

знаний и умений обучающихся; 
 Промежуточная аттестация обучающихся проводится  в декабре по итогам 1 

полугодия и в мае по итогам учебного года в соответствии с реализуемой 
образовательной программой - с целью  учета результативности отдельного этапа 
процесса обучения; 

 Текущий контроль - в течение всего периода обучения в соответствии с реализуемой 
образовательной программой;  

 Итоговая аттестация обучающихся проходит в мае по окончании полного курса 
обучения по образовательной программе - с целью  определения итоговых 
результатов обучения на разном уровне. 

Аттестация обучающихся по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим 
программам проводится в соответствии с Положением  о формах, периодичности и порядке 
текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся МАУ ДО СТиЭ  
«Конжак» утверждённым приказом директора МАУ ДО СТиЭ «Конжак» от 01.09.2021 г. № 
240-д. 

 

7. ПРОВЕДЕНИЕ СОБРАНИЙ РОДИТЕЛЕЙ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

 

  В МАУ ДО СТиЭ «Конжак» собрания родителей проводятся в объединениях, не реже 
двух раз в год. 
 Совет родителей созывается по мере необходимости по решению председателя Совета, 
по решению половины членов Совета, по решению директора учреждения.   
 

8. РЕЖИМ РАБОТЫ АДМИНИСТРАТИВНОГО И ПЕДАГОГИЧЕСКОГО 
ПЕРСОНАЛА  МАУ ДО СТИЭ «КОНЖАК»  

Администрация.  

   Директор.  Режим работы с 08.00 до 17.00, обеденный перерыв с 12.00 до 13.00. Выходные 
дни – суббота и воскресенье, если иное не установлено индивидуальным графиком. 
 Методист, инструктор-методист. Режим работы с 09.00 до 17.12, обеденный перерыв с 12.00 
до 13.00. Выходные дни –  суббота и воскресенье, если иное не установлено 
индивидуальным графиком. 
Педагогический персонал. 

    Педагог-организатор.  Режим работы с 08.00 до 12.00. Выходные дни – суббота и 
воскресенье, если иное не установлено индивидуальным графиком. 
 Педагоги дополнительного образования работают согласно учебному расписанию.  

Педагогическая деятельность осуществляется 6 рабочих дней в неделю согласно 

расписанию занятий дополнительного образования, регламенту рабочего времени, 
утверждённым приказом директора, должностным инструкциям работников. 

В учебные и каникулярные периоды педагогические работники осуществляют учебную 
(преподавательскую) и воспитательную работу, в том числе практическую подготовку 



обучающихся, индивидуальную работу с обучающимися, научную, творческую 
исследовательскую работу, а также другую педагогическую работу, предусмотренную 
трудовыми (должностными) обязанностями и (или) индивидуальным планом, - 

методическую, подготовительную, организационную, диагностическую, работу по ведению 
мониторинга, работу, предусмотренную планами воспитательных, физкультурно-

оздоровительных, спортивных, творческих и иных мероприятий, проводимых с 
обучающимися, согласно приказу Министерства образования и науки Российской 
Федерации от 22.12.2014 № 1601 «О продолжительности рабочего времени (норме часов 
педагогической работы за ставку заработной платы) педагогических работников и о порядке 
определения учебной нагрузки педагогических работников, оговариваемой в трудовом 
договоре» (в редакции от 02.06.2019г.). 
 

9. РЕГЛАМЕНТ АДМИНИСТРАТИВНЫХ СОВЕЩАНИЙ 

  Педагогический совет 

 Председателем Педагогического совета является директор МАУ ДО СТиЭ «Конжак». 

В состав Педагогического совета МАУ ДО СТиЭ «Конжак» входят методисты, педагоги 
дополнительного образования, педагогические работники. 

Педагогический совет созывается по инициативе директора МАУ ДО СТиЭ «Конжак», 
по мере необходимости, но не реже 2-х раз в год. 

Внеочередное заседание педагогического совета проводится по требованию не менее 
одной трети членов педагогического совета. 
  К компетенции Педагогического совета МАУ ДО СТиЭ «Конжак» относится: 

1) утверждение образовательных программ объединений и другой учебной 
документации; 

2) принятие локальных актов МАУ ДО СТиЭ «Конжак»; 

3) осуществление контроля за реализацией программ развития и деятельности МАУ ДО 
СТиЭ «Конжак»; 

4) обсуждение и утверждение плана работы МАУ ДО СТиЭ «Конжак»; 

5) заслушивание информации и отчетов педагогических работников, докладов 
представителей организаций и учреждений, взаимодействующих с МАУ ДО СТиЭ «Конжак» 
по вопросам обучения и воспитания детей, в том числе сообщений о проверке соблюдения 
санитарно-гигиенического режима МАУ ДО СТиЭ «Конжак», об охране труда, здоровья и 
жизни обучающихся и других вопросах образовательной деятельности МАУ ДО СТиЭ 
«Конжак»; 

Методический совет. 

Заседания Методического совета проводятся не реже одного раза в два месяца и 
считаются правомочными, если присутствует не менее 2/3 от общего числа его членов. 
 В состав Методического совета МАУ ДО СТиЭ «Конжак» входят методисты, педагоги 
дополнительного образования, педагогические работники на добровольной основе; 
 К компетенции Методического совета МАУ ДО СТиЭ «Конжак» относится: 

1) Внутренняя экспертиза методической, учебно-дидактической продукции, 
разработанной руководителям, методистами и другими педагогическими работниками МАУ 
ДО  СТиЭ «Конжак»; 

2) Обобщение и распространение педагогического опыта творчески работающих 
педагогов, организация обмена опытом; организация конференций, семинаров, круглых 
столов, мастер-классов. 

3) Методическое обеспечение учебного процесса (разработка рекомендаций по 
написанию и оформлению образовательных программ; экспертиза образовательных 
программ и учебных планов, стимулирование выпуска учебно-методических пособий); 
Административный совет – каждый понедельник (еженедельно). 
Комплексное совещание сотрудников МАУ ДО СТиЭ «Конжак» - проводятся 1 раз в месяц. 
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